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1. Uéel dokumentu

U&elom tohto dokumentu je stanovenie pravidiel a postupov efektivnej spoluprace, prijimania rozhodnuti,
rieSenia problémov a sporov vo vnutri SLA 3D a vedenia jej administrativy.

Kazda téma, navrh alebo problém hodné rieSenia, musi mat v SLA 3D pridelent zodpovednu osobu.
Relevantny organ alebo osoba zodpoveda za vykonanie potrebnych rozhodnuti v primeranom case.

2. Riadiaca dokumentacia

2.1. Hierarchia

V zaujme transparentnosti, zrozumitelnosti a efektivnosti plnenia poslania SLA 3D v zmysle stanov, SLA 3D
postupuje podla platnych riadiacich dokumentov v nasledovnej hierarchickej Strukture:

Uroveri 1: Stanovy SLA 3D, o ktoré sa opieraju vietky dalie dokumenty. Ich zmeny schvaluje vyhradne
¢lenskda schodza SLA 3D.

Uroveii 2: Smernice upravujtce jednotlivé oblasti ¢innosti (Hospodarska, Bezpe¢nostnd, Sutazny poriadok,
Organizac¢na a dalsie). Smernice vydava predsednictvo SLA 3D.
Zmluvy SLA 3D s inymi subjektmi, ktorymi SLA 3D prijima isté zavazky.

Uroveri 3: Vykonavacie pokyny spravidla upravujice podrobnosti tykajuce sa jednorazovych, alebo
kratkodobych Cinnosti. Vydava ich bud' predsednictvo SLA 3D, alebo v naliehavych pripadoch prislusna
komisia s dodato¢nym vzatim na vedomie predsednictvom.

2.2. Verzie dokumentov

Verzie dokumentov sa oznacuju dvoma cislami vo formate , X.Y*:
Prvé Cislo (X) oznacuje verziu z hladiska obsahu a jeho zdsadnych zmien
Druhé Cislo (Y) oznacuje verziu z hladiska formalnych zmien a doplnkov bez dopadu na doterajsi obsah.

2.3. Zostavovanie a udrzba riadiacej dokumentacie

Navrhy riadiacich dokumentov a ich zmien spracovavaju prislusné komisie, spravidla v spolupréci

s organizacnou komisiou, ktord zabezpecuje konzistentnost riadiacej dokumentacie ako celku a formalnu
spravnost dokumentov. Organizacna komisia spravidla konzultuje Struktdru dokumentu, jeho zasadenie do
sustavy riadiacej dokumentdcie a zabezpecuje spracovanie dokumentu do finalnej podoby.

3. Ako pracuje predsednictvo

Predsednictvo prijima kolektivne rozhodnutia na svojich rokovaniach, ktoré maju formu osobnych stretnuti,
alebo telekonferencii.

Predsednictvo zo svojich rokovani vyhotovuje zapisnice, ktoré spristupriuje clenom SLA 3D spravidla

v lehote jedného tyZdna bud' v povodnom zneni, alebo formou sihrnnej spravy s primeranym vykladom.
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3.1. Planované a mimoriadne rokovania

Planované rokovania sa uskutocnuju podla planu prace predsednictva schvaleného spravidla na jeden rok
dopredu. Plan rokovani zostavuje predseda organizacnej komisie.

V pripade naliehavej potreby moze ktorykolvek ¢len predsednictva navrhnut predsedovi zvolanie
mimoriadneho rokovania predsednictva. Na jeho pokyn predseda organizac¢nej komisie zvola mimoriadne
rokovanie predsednictva.

3.2. Program rokovania predsednictva

Program rokovani predsednictva zostavuje spravidla predseda organizacnej komisie. Pri planovanych
rokovaniach vychdadza pri zostavovani programu z pldnu prace predsednictva.

Clenovia predsednictva navrhuju dalsie body programu rokovani predsednictva podla vlastného uvaZzenia
a potreby ich zapisanim do programu prislusného rokovania a spristupnenim vstupov (podkladov).

Planované body obvykle vychadzaju z:

- z pldnu préce predsednictva,

- z Uloh z predoslych rokovani predsednictva.

Ide spravidla o

- ndvrhy na schvdlenie dokumentov spracovanych jednotlivymi komisiami

- ndvrhy rozhodnuti a uzneseni predsednictva k udalostiam, otazkam, ziadostiam a pod.

Clenovia predsednictva predkladaju planované body na rokovanie spravidla jeden tyzderi pred rokovanim
spristupnenim pisomnych vstupov ostatnym ¢lenom predsednictva v UloZisku dokumentov predsednictva.
Tato lehota slUZi na zabezpecenie kvalitnej pripravy vsetkych ¢lenov predsednictva na rokovanie, pripadne
na konzultaciu predloZenych navrhov v neprislusnych komisiach.

Naliehavé body su také, ktoré si vyziadali neo¢akdvané udalosti, vyzadujuce si rychlu reakciu predsednictva.
Mo6zu byt predlozené kedykolvek a mézu byt dévodom na zvolanie mimoriadneho, spravidla
telekonferenéného rokovania predsednictva.

Sucastou navrhu naliehavého bodu programu musi byt odévodnenie naliehavosti.

3.3. Vstupy, podklady a navrhy na rokovanie predsednictva

Vstupmi (podkladmi) pre rokovanie predsednictva pri planovanych aj naliehavych bodoch su:
- dokumenty predkladané na schvalenie,
- ndvrhy uznesenia.

Navrhovatel ich predklada v pisomnej forme spristupnenim v tloZisku dokumentov predsednictva a e-
mailovou notifikaciou vsetkych ¢lenov predsednictva.

Lehota predkladania:

Planované body programu: 7 dni pred rokovanim

Naliehavé body programu: Nie je urcend, plati teda ,,¢o najskér”.
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4. Podnety a navrhy ¢lenov pre predsednictvo

Ktorykolvek ¢len SLA 3D moze pisomne oslovit predsednictvo oslovit s podnetom, navrhom ¢i Ziadostou.
Moze tak spravit bud’ prostrednictvom niektorého z ¢lenov predsednictva, alebo prostrednictvom e-
mailove]j adresy info@archery3D.sk Za prijatie a dalSie spracovanie zodpoveda predseda komunikacnej

komisie (Komunikacna smernica, ¢l. 5).

Podnet bude prerokovany najneskdr na prvom rokovani predsednictva, ktoré sa uskutocni viac ako 7 dni od
prijatia podnetu. Na rokovanie predsednictva ho predloZi bud predseda komisie, ktorej oblasti sa podnet
najviac tyka, aj odporuéanym uznesenim, alebo predseda organiza¢nej komisie.

5. RieSenie sporov

V pripade vzniku sporov medzi ¢lenmi SLA 3D, pripadne klubmi SLA 3D mozu sa strany sporu obrétit na
predsednictvo so Ziadostou o rieSenie tohto sporu a to pisomne vyplnenim Ziadosti podla predlohy (priloh
¢. 1 tejto smernice) kazdou stranou zvlast, kvoli zaznamenaniu rozdielnych pohladov na spor.

Predsednictvo prostrednictvom povereného ¢lena vyvinie Usilie spor vyriesit. Predsednictvo nevydava
zavazny rozsudok, ale poskytuje:

1. mediacnu podporu stranam sporu, opierajic sa o mandat ¢lenov a klubov zdruzenych v SLA 3D.

2. vyklad stanov a inych relevantnych dokumentov k beZiacemu sporu a moznych désledkov sporu.

Povereny clen predsednictva vykona spravidla nasledovné kroky a kazdy pisomne zdokumentuje:

1. Podrobné oboznamenie sa so stanoviskami vSetkych stran sporu.

2. Presné pomenovanie predmetu sporu a jeho odsuhlasenie vSetkymi stranami sporu

3. Posudenie predmetu sporu, stanovisk a navrhov vsetkych stran z hladiska stanov a dalsich riadiacich
dokumentov SLA 3D.

4. Navrh rieSenia sporu

5. Stanovisko stran sporu k predlozenému navrhu (suhlas, nesuhlas, vyhrady), na zaklade ktorého nasleduje
bud krok 6, alebo navrat k niektorému z predoslych krokov.

6. Zaverecné stanovisko predsednictva

7. Sprava o ukonceni rieSenia sporu

Povereny ¢len predsednictva vedie o celom rieseni sporu dokumentaciu, ktoru nasledne skompletizuje
a pripoji ako prilohu ku sprave o ukonceni rieSenia sporu.
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6. Organizovanie Sportovych podujati

SLA 3D v zmysle svojho poslania organizuje a podporuje Sportové podujatia zamerané na 3D lukostrelbu.
Ide najma o preteky, sustredenia a propagacné podujatia. SLA 3D spravidla nevystupuje ako jediny, ani
hlavny organizator, ale p6sobi ako spoluorganizator, alebo poskytuje zastitu.

6.1. Podujatia v posobnosti SLA 3D

Za podujatia v p6sobnosti SLA 3D sa povazuju tie podujatia, ktoré SLA 3D priamo organizuje, alebo
spoluorganizuje:

1. Sutaze v zmysle Sutazného poriadku SLA 3D, typicky Slovensky pohar, Majstrovstva Slovenskej republiky
(MSR), Medzindrodné majstrovstva Slovenskej republiky (MMSR).

2. Celoslovenské sustredenia a iné vycvikové podujatia pre Sportovcov

3. Kurzy a iné metodické podujatia.

4. Propagacné a spolocenské podujatia

Sutaze v pdsobnosti SLA 3D sa konaju podla sutazného poriadku SLA 3D.

SLA 3D spravidla deleguje ulohu hlavného organizatora na niektory z klubov, ktoré o tuto Ulohu prejavia
zaujem. Pre kazdé podujatie predsednictvo vypise podmienky, ktoré musi organizator splnit, aby mu bolo
organizovanie podujatia zverené (dopravna pristupnost, parkovanie, socidlne zariadenia, stravovanie,
ubytovanie, pristresky pri nepriazni pocasia, zdravotné zabezpecenie a splnenie zakonnych a
administrativnych podmienok — typicky ziskanie potrebnych povoleni na organizovanie sutazi v 3D
lukostrelbe).

Ide vidy o pisomny zavazok organizatora sutaze dodrzat sutazny poriadok, bezpeénostni smernicu SLA 3D
a dalSie Standardy stanovené predsednictvom SLA 3D pre dané podujatie.

SLA 3D vystupuje ako spoluorganizator s jasne vymedzenou zodpovednostou a Glohami, ktoré vzdy
zahfiaju:

1. kontrolu, vykonavani nominovanym Sportovym komisdrom
2. Propagaciu pretekov minimalne zverejnenim terminu a propozicii (rozpisu) pretekov na internetovej
stranke SLA 3D.

V hlavicke propozicii sutaze v pésobnosti SLA 3D bude uvedend nasledovna formulacia:

»SutaZ spoluorganizuje Slovenskd lukostreleckd asocidcia 3D a je organizovand podla jej bezpecnostnych,
Sportovych a organizacnych Standardov.

6.2. Podujatia uskuto¢nované pod zastitou SLA 3D

Nad podujatiami, ktoré organizuju ¢lenské kluby, alebo individualni ¢lenovia SLA 3D, avSak bez spolutcasti
SLA 3D, akymi su typicky , klubové sitaze”, moze SLA 3D prevziat zastitu. Prevzatim zastity SLA 3D
deklaruje, e takéto podujatie spifia bezpe¢nostné, organizaéné a $portové §tandardy SLA 3D.

-6-
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Organizator mdze poziadat o prevzatie zatity SLA 3D ak spltia nasledovné podmienky:
1. Organizator je clenskym klubom SLA 3D, alebo individualnym ¢lenom SLA 3D.
2. Organizator —individudlny ¢len alebo predseda organizujuceho klubu musi:

a. pisomne sa zaviazat k dodrZiavaniu Bezpetnostnej smernice SLA 3D, Organiza¢nej smernice
SLA 3D a pravidlam platnym pre sutaze v pdsobnosti SLA 3D (Standardné pravidla podla
HDH IAA, WA, IFAA),

b. alebo predloZit predsednictvu SLA 3D na schvalenie vlastné pravidla a propozicie sutaze.

3. Organizator preukdzZe primeranu Uroven materidlno-technického a organizacného zabezpecenia
vhodného terénu, podmienky pre zazemie sutazi (bezpecnost, dopravna pristupnost, parkovanie,
socidlne zariadenia, stravovanie, ubytovanie, pristresky pri nepriazni pocasia, zdravotné
zabezpecenie) a splnenie administrativnych podmienok (ziskanie potrebnych povoleni na
organizovanie sutazi v lukostrelbe).

4. Navrhovany termin podujatia nekoliduje s terminom sutaze v pésobnosti SLA 3D (Slovensky pohar
a MSR, & MMSR).

5. Organizator poziada o prevzatie zastity SLA 3D najneskor 5 tyzdriov pred navrhovanym terminom
konania podujatia vyplnenim prislusného formularu na zverejnenie sutaze zverejnenom na stranke:
http://archery3d.sk/riadiaca-dokumentacia, pricom v iom zverejni aj kontaktné Gdaje na

organizatora: meno, priezvisko, email, telefon

6. Organizétor na sutaz zabezpedi: riaditela sitaze a hlavného rozhodcu. Tieto osoby musia byt
zverejnené v propoziciach sutaZe. Funkciu organizatora, riaditela sutaZe a hlavného rozhodcu méze
vykonavat td ista osoba.

7. Hlavny rozhodca — dohliada na dodrziavanie stanovenych pravidiel, riesi ich porusovanie
primeranymi opatreniami (upozornenie, vylicenie zo sutaZe) a rozhoduje v spornych situaciach.
Rozhodnutie hlavného rozhodcu je pre sutaZziacich zavazné, avsak po skonceni sutaze mozu proti
nemu podat protest. Hlavny rozhodca nemdéze byt sicasne sutaZiacim.

8. Riaditel sutaze - Za priebeh sutaze (poriadok, bezpecnost, Sportovu a spoloc¢enskl uroveri)
zodpoveda organizator na cele s riaditelom sutaze. Ucastnici podujatia (sttaZiaci, sprievod, hostia,
divéci,...) st povinni respektovat pokyny organizatora a riadit sa nimi. Riaditel sitaze nemoze byt
sucasne sutazZiacim.

Prevzatie zastity SLA 3D potvrdi zverejnenim terminu a rozpisu (propozicii) sutaze v kalendari podujati na
internetovych strankach SLA 3D, v ktorom bude uvedené:

,Sutaz sa kond pod zastitou Slovenskej lukostreleckej asociacie 3D a je organizovana podla jej
bezpecnostnych, Sportovych a organizacnych standardov.”

SLA 3D moézZe odmietnut prevziat zastitu nad podujatim ak existuju dévodné pochybnosti o splneni

podmienok uvedenych v prvom odstavci tohto ¢lanku. Typicky su to pripady, kedy
-7-
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1. z predlozenych podkladov (rozpis, pravidld, a pod.) nevyplyva jasny zamer, ze podujatie bude splfiat
bezpeénostné, organizacné a Sportové Standardy SLA 3D.

2. organizator v minulosti podmienky porusil a nim organizované podujatie pod zastitou SLA 3D
nesplialo bezpeénostné, organizaéné a $portové $tandardy SLA 3D.

Predsednictvo SLA 3D ma pravo vyslat na sutaz, nad ktorou SLA 3D prevzala zastitu, technického delegata
za Ucelom podania spravy o Sportovej, organizacnej a bezpeénostnej Urovni sutaze. Organizator je povinny
poskytnut mu sucéinnost.

6.3. Kalendar sutazi

6.3.1. Kalendar sutazi zostavuje predsednictvo SLA 3D, pricom za kalendar zodpoveda
predseda SLA 3D.

6.3.2. Do kalendara sutazi SLA 3D sa zaraduju:
1. Vietky sutaZe v pdsobnosti SLA 3D a to najneskor do konca predoslého roku.
2. Sutaze pod zastitou SLA 3D
3. Vybrané sutaZe organizované zahraniénymi $portovymi zvizmi alebo klubmi,
pokial na nich je pravdepodobna Gdast strelcov — ¢lenov SLA 3D.

Iné sutazZe sa do kalendara sutazi SLA 3D nezaraduju.

6.3.3. Kalendar sutazi v posobnosti SLA 3D v danom roku zverejriuje predsednictvo SLA 3D najneskér do
konca predoslého roka.

6.3.4. V hlavicke kalendara je uvedena formulacia:

»SutaZze uvedené v tomto kalendari st organizované v stlade s bezpe¢nostnymi, Sportovymi
a organizacnymi Standardmi Slovenskej lukostreleckej asociacie 3D, pripadne pri zahrani¢nych sutaziach
podla standardov tamojsej lukostreleckej organizacie.
Za bezpeclnost a organizéciu sutazi uvedenych v tomto kalendari nest zodpovednost organizatori uvedeni
v rozpisoch sutazi.”

7. Vedenie dokumentacie SLA 3D

Za vedenie dokumentacie SLA 3D zodpoveda predseda SLA 3D, ktory ho vSak mbze delegovat, spravidla na
predsedu organizacnej komisie.

Dokumentacia SLA 3D je vedena v sulade so zakonmi, ktoré sa SLA 3D priamo tykaju a to najma Zakon
o zdruZovani ob¢anov 83/1990 Zb. a Zakon o $porte 440/2015 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.
-8-
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Kvalita vedenia dokumentacie, najma jej kompletnost, dostupnost a déveryhodnost moze byt predmetom
revizie vykonanej revizorom zdruzenia.

7.1. Dokumentacia z hl'adiska obsahu

Riadiacou dokumentdciou sa rozumeju dokumenty popisané v ¢lanku 2 Organizacnej smernice. Tato
dokumentacia musi byt kompletne dostupna ¢lenskej zakladni v elektronickej forme.

Hospodarska dokumentacia je vedena hospodarskou komisiou v zmysle stanov a hospodarskej smernice.

Dokumentadcia clenskej zakladne zahria prihlasky ¢lenov SLA 3D, zdznamy o ich schvaleni a vydani licencii
a takisto dokumentaciu o registrovani klubov (Ziadosti a k nim patriace sprievodné dokumenty k nim,
rozhodnutia o registracii, podpisané bezpecnostné smernice, sthlasy so spracovanim osobnych tdajov,
atd’). Dokumentaciu ¢lenskej zakladne vedie hospodarska komisia.

Tato dokumentdcia sa nezverejiiuje ani interne, sltZi ako podklad pre ziskanie konkrétnych informacii —
napriklad o stave clenskej zdkladne pri Ziadostiach o dotacie, o mandatoch ucastnikov ¢lenskej schodze

a pod.

Pracovnou dokumentdciou sa rozumeju dokumenty v stave navrhov, podporné a vysvetlujice dokumenty,
neraz zo zdrojov mimo SLA 3D, ktoré nie su zdvazné pre SLA 3D. Tato dokumentdcia je vedend v Ulozisku
dat predsednictva SLA 3D a spravuju ju jednotlivi ¢lenovia predsednictva podla oblasti posobnosti (po
jednotlivych komisiach). Tato dokumentacia nie je zavazna, slUzi iba ako nastroj.

7.2. Dokumentacia z hl'adiska formy

Dokumentacia v elektronickej forme slizi na pracovné ucely, nema vsak vahu origindlu, nakolko SLA 3D
nedisponuje moznostami déveryhodného archivovania elektronickych dokumentov. MdZe byt spristupnena
¢lenom SLA 3D prostrednictvom internetu s ohladom na ucel jej vyuZivania z hladiska efektivnosti, na
druhej strane aj bezpecnosti.

Dokumentadcia v elektronickej forme sa pravidelne, najmenej Stvrtrocne, zalohuje tak, aby bola ulozend na
dvoch geograficky réznych miestach.

Dokumentacia v papierovej forme slizi najma na preukazovanie legitimity jej obsahu. Kazdy dokument
musi byt opatreny podpismi prislusnych, zodpovednych osob.

Dokumentacia v papierovej forme je ulozena na bezpecnom mieste a je spristupnovana na zaklade suhlasu
predsedu SLA 3D iba v odoévodnenych pripadoch, kedy elektronicka forma dokumentov nepostacuje.

Z papierovych dokumentov, ktorych original bol vyhotoveny iba v pisomnej forme a u ktorych sa
predpoklada opakovana potreba ich pouZivania (napriklad zmluvy), sa skenovanim vyhotovuju elektronické
kdpie a ukladaju sa v uloZisku elektronickej dokumentacie.

7.3. Dokumentadcia z hl'adiska dostupnosti

Kazdy dokument musi byt oznaceny stuptiom dostupnosti (v zdsade reprezentuje to isté ¢o stupen utajenia)
a kazdy ¢len SLA 3D je povinny s nim narabat podla nasledovnych pravidiel:

Verejny — je mozné bez obmedzeni ho spristupnit verejnosti, pripadne aj Sirit ¢i dokonca pouzit na
propagaciu.
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Interny — je urceny a pristupny vSetkym ¢lenom SLA 3D prostrednictvom internych komunikacnych kanalov.
Akékolvek vyjadrovanie k nemu mimo SLA 3D méze poskytovat vyhradne predsednictvo SLA 3D.

Do6verny — je vydany len pre vymenovanu skupinu adresatov. Kazdy z nich zodpoveda za jeho ochranu pred
Unikom mimo tuto skupinu.

os

8. Vystavovanie licenci

Licencia je opravnenie zucastriovat sa lukostreleckych pretekov organizovanych a spoluorganizovanych
Slovenskou lukostreleckou asociaciou 3D.

Licencia vydana SLA 3D opravriuje jej drzitela sa zicastriovat aj na pretekoch v zahranici, organizovanych
organizaciami, s ktorymi ma SLA 3D uzatvorenu zmluvu.

Licencia ma platnost do konca kalendarneho roku, v ktorom bola vydana.

Licenciu vyddva hospodarska komisia SLA 3D bezplatne kazdému ¢lenovi SLA 3D, ktory

1. Poskytol SLA 3D svoje aktualne osobné a kontaktné Udaje v pozadovanom rozsahu elektronickej prihlasky
2. uhradil ¢lensky prispevok do SLA 3D na dany kalendarny rok

3. Odovzdal SLA 3D vyplneny a podpisany suhlas so spracovanim osobnych udajov — priloha ¢.3

4. Odovzdal SLA 3D podpisané vyhlasenie o obozndameni sa s bezpecnostnou smernicou SLA 3D a zavazok jej
dodrZiavania. — priloha ¢.4
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9. Schvalenie

Tato smernica bola schvalend predsednictvom dria 5. 3. 2020 a nadobuda ucinnost driom 5. 3. 2020

N\
1\ p

S e Fone?
.\\; Wil G- ,‘UJ‘/A@&L 7 %j//vﬁff
Peter Malek Dusan Franct
Predseda Slovenske] lukostreleckej asociacie 3D Clen predsednictva, predseda organiza¢nej komisie

Zoznam priloh:
1. Predloha (formular) Ziadosti o rieSenie vnutorného sporu v ramci SLA 3D:

http://archery3d.sk/riadiaca-dokumentacia

2. Prihlaska ¢lena SLA 3D — pouZiva sa elektronicka prihlaska na www.archery3d.sk

3. Sdhlas so spracovanim osobnych udajov

http://archery3d.sk/ako-ziskat-licenciu-sla3d

4. Vyhlasenie o oboznameni sa s bezpecnostnou smernicou

http://archery3d.sk/ako-ziskat-licenciu-sla3d
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